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Informazioni sul trattamento dei dati personali ai sensi dell’art. 13 del Regolamento UE 
2016/679 agli utenti dell’Archivio e della Biblioteca dell’IISG 

 
 

1. PERCHE’ QUESTE INFORMAZIONI 

Con le informazioni che seguono desideriamo offrire una visione chiara e trasparente di quali dati 
personali l’Istituto Italiano di Studi Germanici-IISG raccoglie e tratta - nel rispetto del Regolamento 
UE 2016/679 relativo alla protezione delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati 
personali (di seguito, “GDPR” o “Regolamento”) conferiti tramite la registrazione del documento di 
identità – finalizzata all’ottenimento della tessera che consente l’accesso alla gestione integrata di 
tutti i servizi offerti dalle infrastrutture Biblioteca ed Archivio – e la compilazione dell’apposito 
modulo in sede di richiesta di prestito del materiale archivistico e librario. 

La presente informativa riguarda altresì il trattamento dei dati personali degli utenti iscritti ai servizi 
di Network for InterLibrary Document Exchange (NILDE), software web per il servizio document 
delivery tra le biblioteche, ideato nel 2001 dalla Biblioteca d’Area del CNR di Bologna nell’ambito 
del progetto del CNR BiblioMIME e al quale l’IISG ha aderito. Per l’accesso ai servizi NILDE, i 
dati personali degli utenti sono conferiti attraverso la compilazione del Modulo di registrazione 
dell’utente, così come descritto in NILDE Manuale d’uso per gli utenti 
https://nildeworld.bo.cnr.it/it/kb/registrazione-utente . 

 
2. TITOLARE DEL TRATTAMENTO 

Titolare del trattamento è l’Istituto Italiano di Studi Germanici – IISG, Ente pubblico nazionale di 
ricerca sottoposto alla vigilanza del Ministero dell’Università e della Ricerca, con sede legale in Via 
Calandrelli, 25, 00153 Roma. 

Con specifico riferimento ai servizi NILDE, il Titolare del trattamento è il Consiglio Nazionale 
delle Ricerche – Piazzale Aldo Moro, 7, 00185 Roma – tramite la sua articolazione dell’Area 
Territoriale di Ricerca di Bologna nella persona del Presidente nominato, con sede legale in Via 
Piero Gobetti, 101, 40129 Bologna. 

 
 

3. BASE GIURIDICA DEL TRATTAMENTO 
 
A norma dell’art. 6 del Regolamento UE 2016/679, le condizioni di liceità per il trattamento dei Suoi 
dati personali sono le seguenti: 
1. il trattamento è necessario per adempiere agli obblighi di legge al quale è soggetto il Titolare del 

trattamento (art. 6, paragrafo 1, lett. c del GDPR). 
2. Il trattamento è necessario per l’esecuzione di un compito di interesse pubblico o connesso 

all’esercizio di pubblici poteri di cui è investito il Titolare del trattamento in base all’art. 97 Cost. 
(art. 6, paragrafo 1, lett. e del GDPR). 

http://www.studigermanici.it/
mailto:iisg@pec.studigermanici.it
https://nildeworld.bo.cnr.it/it/kb/registrazione-utente


   
VILLA SCIARRA – WURTS SUL GIANICOLO 

Via	Calandrelli,	25	-	 00153	Roma.	 Viale	delle	Mura	Gianicolensi,	11	–	00152	Roma	
Tel.:	+39	06588811	–	Fax:	+39	065888139	–	P.IVA:	11787331005	–	C.F.:	80429910583	

www.studigermanici.it	 –	 PEC:	 iisg@pec.studigermanici.it	 –	 CUU:UFS25E	

2 

 

 

Il trattamento delle categorie particolari di dati di cui all’art. 9 del GDPR è legittimato par. 2, lett. 
b) del medesimo articolo, ossia dalla necessità per l’IISG di assolvere agli obblighi specifici in 
materia di diritto del lavoro e in materia di sicurezza e protezione sociale. 

Il trattamento delle categorie particolari di dati di cui all’art. 10 del GDPR, infine, è legittimato 
dall’assolvimento, da parte del Titolare, degli obblighi di legge sopra citati. 

Il conferimento dei dati personali è necessario per l’identificazione del soggetto richiedente e per la 
corretta gestione e conclusione del procedimento di iscrizione ai servizi dell’Archivio e della 
Biblioteca nonché di prestito del materiale archivistico e librario. La mancata acquisizione dei dati 
da parte dell’Istituto Italiano di Studi Germanici (IISG) può comportare il mancato accesso alla 
Biblioteca e all’Archivio, nonché il diniego della richiesta di prestito del materiale archivistico e 
librario. 

 
4. TIPOLOGIE DI DATI TRATTATI E FINALITA’ DEL TRATTAMENTO 

 
I dati personali trattati sono quelli contenuti nel modulo di iscrizione ai servizi dell’Archivio e della 
Biblioteca nonché nella richiesta di prestito del materiale archivistico e librario. In particolare, 
trattasi di dati comuni: identificativi e di contatto del richiedente (nome, cognome, data e luogo di 
nascita, dati relativi alla carta di identità o altro documento di identità valido, CF, cittadinanza 
italiana), relativi alla residenza, e-mail, recapito telefono. 
Con specifico riferimento ai servizi NILDE, è richiesta anche l’indicazione dell’ente aderente di 
riferimento (IISG) e l’eventuale identificativo presso l’ente aderente di riferimento. 

Il trattamento dei dati personali risponde alla più generale finalità di buon andamento dell’azione 
amministrativa (vedi anche Regolamento per l’accesso e la consultazione della biblioteca e degli 
archivi), con particolare riferimento all’espletamento delle attività, dei compiti e degli obblighi 
legali connessi all’erogazione del servizio in oggetto. In particolare, i dati personali dell’interessato 
verranno trattati per le seguenti finalità: 

- inserimento nelle anagrafiche e nel database degli iscritti all’Archivio e alla Biblioteca 
dell’IISG; 

- prenotazione del prestito del materiale archivistico e librario; 
- comunicazioni inerenti ai servizi richiesti (es. documenti in scadenza, disponibilità per il 

prestito, scadenza del prestito ecc.); 
- accesso ai servizi online e alle risorse digitali (tra cui NILDE); 
- assicurare il rispetto delle condizioni di utilizzo di NILDE in base al suo Regolamento e alle 

condizioni contrattuali; 
- con riferimento ai servizi NILDE, la gestione del contratto e della fase precontrattuale con i 

soggetti aderenti (biblioteche, enti, progetti, consorzi), nonché l’adempimento degli obblighi di 
legge imposti al CNR; 

- gestione delle richieste degli utenti finali; 
- eventuali rilevazioni statistiche. 

In particolare, la richiesta di iscrizione ai servizi dell’Archivio e della Biblioteca e la richiesta di 
prestito del materiale archivistico e librario comportano il conferimento di dati anagrafici e di 
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contatto, nonché di informazioni ulteriori connesse a tali procedimenti – eventualmente raccolti 
anche in fasi successive – utili per la corretta gestione dello stesso. 

Il trattamento dei dati personali è improntato ai principi di correttezza, liceità e trasparenza e di 
tutela della riservatezza e dei diritti dell’interessato, nonché agli ulteriori principi previsti dall’art. 5 
del Regolamento. 

Limitatamente ai servizi NILDE, i dati personali sono trattati dal CNR per l’espletamento delle 
attività, dei compiti e degli obblighi legali connessi all’erogazione del suddetto servizio. 

I dati, in formato aggregato e anonimi, potranno essere utilizzati dal CNR e dai soggetti aderenti al 
servizio NILDE a fini statistici per fornire indicatori relativi al servizio prestato e per fini di ricerca 
scientifica propri del CNR. I soggetti aderenti possono trattare i dati esclusivamente nell’ambito del 
servizio NILDE. 

 
 

5. MODALITA’ DI TRATTAMENTO 
 
IISG, nella qualità di Titolare, tratta i dati personali forniti e conferiti dall’istante per il tramite di 
soggetti autorizzati (nel rispetto di quanto previsto dall’art. 29 del Regolamento), con l’utilizzo di 
procedure anche informatizzate (es. banche dati, protocollo informatico, ecc.), adottando misure 
tecniche e organizzative adeguate a proteggerli da accessi non autorizzati o illeciti, dalla distruzione, 
dalla perdita di integrità e riservatezza, anche accidentali. 

Si precisa che, per le finalità sopra riportate, oltre ai dipendenti e collaboratori specificamente 
autorizzati e competenti a ricevere o a dare seguito alla segnalazione, espressamente autorizzati a 
trattare tali dati ai sensi della normativa vigente in materia di protezione dei dati personali (Unità 
organizzativa che detiene i dati, le informazioni o i documenti, Direzione Amministrativa, 
Responsabile della Corruzione e della Trasparenza), ove necessario, il Titolare ricorre a soggetti 
designati Responsabili del trattamento ai sensi dell’art. 28 del regolamento UE 2016/679. Per il 
sistema di protocollo è stata espressamente designata responsabile esterno del trattamento la società 
PA DIGITALE. In qualsiasi momento, l’interessato potrà chiedere la lista aggiornata di tutti i 
Responsabili del trattamento nominati dal Titolare. 

Con riferimento ai servizi NILDE, i dati potranno essere trattati dal personale autorizzato 
dell’Amministrazione che cura il servizio, il procedimento o da quello in forza ad altri uffici che 
svolgono attività ad esso attinente. 

 
Il trattamento viene effettuato nel rispetto dei diritti e delle libertà fondamentali degli interessati ed è 
improntato ai principi di correttezza, liceità, trasparenza e di tutela della riservatezza previsti 
dall’articolo 5 del GDPR, anche con l’ausilio di strumenti informatici e telematici atti a memorizzare 
e gestire i dati stessi e comunque in modo tale da garantirne la sicurezza e tutelare la massima 
riservatezza dell’interessato. 
La raccolta dei dati avviene altresì nel rispetto dei principi di pertinenza, completezza e non eccedenza 
in relazione ai fini per i quali sono trattati. 
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In merito al tempo di conservazione dei dati si precisa che le istanze di accesso e la relativa 
documentazione saranno conservate per il tempo necessario al trattamento della richiesta di accesso 
e comunque non oltre cinque anni a decorrere dalla data della comunicazione dell’esito finale della 
procedura di accesso agli atti. 
I dati personali saranno conservati per i tempi massimi necessari alla conclusione degli eventuali 
procedimenti presso le Autorità Giudiziarie. 

 
6. DESTINATARI DEI DATI 

L’IISG può comunicare i dati personali raccolti a seguito delle istanze a soggetti terzi in 
ottemperanza ai relativi obblighi di legge, in particolare: 

- l’Autorità giudiziaria; 
- la Corte dei Conti; 
- l’ANAC. 

 
I dati personali potranno altresì essere comunicati ad altri soggetti pubblici o privati qualora, 
nell’ambito del procedimento di accesso, siano individuati controinteressati – che possono presentare 
motivata opposizione –, la comunicazione risulti necessaria per lo svolgimento delle funzioni 
istituzionali dell’IISG o dei destinatari, o sia necessario ottemperare a un obbligo di legge. Le 
informazioni relative al procedimento di accesso – private dei dati direttamente identificativi 
dell’interessato – saranno pubblicate – e soggette quindi a diffusione – all’interno del Registro degli 
Accessi che l’IISG detiene secondo quanto prescritto dall’Autorità Nazionale Anticorruzione 
(ANAC) e rende disponibile sul proprio sito internet istituzionale. 

Con riferimento ai servizi NILDE, i dati potranno essere: 
- comunicati a collaboratori autonomi, professionisti, consulenti, che prestino attività di 

consulenza od assistenza all’Amministrazione, anche per l’eventuale tutela in giudizio; 
- comunicati, ricorrendone le condizioni, al Ministero dell’Economia e delle Finanze o ad altra 

Pubblica Amministrazione, alla Agenzia per l’Italia Digitale o derivanti da adempimenti 
obbligatori. 

 
Non è previsto alcun trasferimento dei dati oggetto di trattamento all'estero. Nel caso si verifichi tale 
eventualità sarà assicurata la verifica dell’esistenza di decisione di adeguatezza della Commissione 
Europea ovvero fatto salvo quanto contenuto agli artt. 46 o 47, o all’articolo 49, paragrafo 1, secondo 
comma del GDPR. 

 
7. RESPONSABILE DELLA PROTEZIONE DEI DATI 

Il Responsabile della protezione dei dati è l’Avv. Valeria Tranchini, designata da IISG ai sensi 
dell’art. 37 del GDPR, che svolge attività di supporto al Titolare nell’osservanza del Regolamento 
UE 2016/679, con un profilo giuridico e competenze multidisciplinari che potrà contattare 
all’indirizzo e-mail dpo@studigermanici.it, qualora necessario, per tutte le questioni relative al 
trattamento Suoi dati personali e per l’esercizio dei connessi diritti nei modi di cui al successivo 
paragrafo. 
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8. DIRITTI DEGLI INTERESSATI 

 
Gli “Interessati”, hanno il diritto di ottenere dall’IISG, nei casi e nei limiti previsti: l'accesso ai 
propri dati personali, la rettifica, la cancellazione degli stessi o la limitazione del trattamento che li 
riguarda o di opporsi al trattamento (artt. 15 e ss. del Regolamento UE 2016/679). 

L'apposita istanza per l’esercizio dei diritti connessi al trattamento dei Suoi dati personali, è presentata 
al Responsabile della protezione dei dati presso l’IISG nei modi seguenti: 

- a mezzo posta con raccomandata A/R, inviando l’istanza all’Istituto Italiano di Studi Germanici – 
IISG, in Via Calandrelli, 25, 00153 Roma, alla c.a. del Responsabile della protezione dei dati; 

- a mezzo Pec, all’indirizzo istituzionale: tatarelli@studigermanici.it e, per conoscenza, all’indirizzo 
dpo@studigermanici.it , allegando l’apposita istanza, ovvero, il modulo compilato scaricabile sul sito 
istituzionale dell’Autorità Garante per la protezione dei dati personali, al link di seguito indicato: 
https://www.garanteprivacy.it/web/guest/home/docweb/-/docweb-display/docweb/1089924. 

 
L’esercizio dei diritti in qualità di Interessati è gratuito ai sensi dell’articolo 12 del Regolamento UE, 
salvi i casi di richieste manifestamente infondate o eccessive ai quali si applica il paragrafo 5 del 
medesimo articolo. 
Gli interessati che ritengono che il trattamento dei dati personali a loro riferiti avvenga in violazione 
di quanto previsto dal Regolamento hanno il diritto di proporre reclamo all’Autorità Garante, come 
previsto dall'art. 77 del Regolamento stesso, o di adire le opportune sedi giudiziarie (art. 79 del 
GDPR). 
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